
cHOÑCH 
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CHONCHI 
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 

DECRETO MUNICIPAL N° 1971. / 

CHONCHI, 05 de Julio de 2018. 

VISTOS: 
Los Antecedentes, la Sentencia de Calificación, 

Proclamación y Acta Complementaria Dictada por el Tribunal Electoral Regional, recaída en 
la Causa Rol. 146-2016 .P-A., sobre Elecciones de Alcaldes 2016, de fecha 31 .10.2016; la 
Sesión de Instalación del Concejo Municipal, de fecha 06 de Diciembre de 2016 , y las 
facultades que me confiere la Ley N°18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades. 

TENIENDO PRESENTE: 

EL Memorándum N°83 del 04.07.2018 ,del Sr. 
Secretario del Concejo Municipal , el acuerdo adoptado por el Concejo Municipal en su 
Sesión Ordinaria N°57 de fecha 04.07 .2018. 

El Decreto Municipal N°3367 de fecha 
14.12.2017, que Aprueba la Política de Recursos Humanos , incluidas las Funciones a 
Honorarios a Suma Alzada año 2018. 

DECRETO : 

Apruébese la Modificación de la Política Recursos 
Humanos para el año 2018 , Incorporándose Secretaria Municipal con sus respectivos 
Cometidos, conforme a lo dispuesto en el inciso 2° Articulo 4° de la Ley N°18.883. 

SECRETARIA MUNICIPAL (ASISTENTE DE SECRETARIA Y CONCEJO) : 

FUNCION : Transcripción de Grabaciones Concejo Municipal : 

Transferir grabaciones de Sesiones Concejo Municipal , tomadas por Secretario 
Municipal, desde audio digital a equipo PC. 

Transcribir grabaciones desde formato audio digital PC a formato Word. 

Requerir revisión de Actas al Secretario Municipal. 

Imprimir Actas Concejo desde Archivos Word creados. 

Apoyar en la redacción y creación de archivos Word sobre citaciones, memorándum 
y oficios del Concejo Municipal. 

Y ARCHIVESE, para posterior revisión de la 
ión, "Los Lagos". 

ipales. 
C.c. Secretaria Municipal. 
C.c. Dirección Administración y Finanzas. 
C.c. Administradora Municipal. 
C.c. Dirección Control. 
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